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PREAMBULUM

A Palos Karoly Szocidlis Szolgaltaté Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalat (9700
Szombathely, Sz¢ll Kalman u. 4.) (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kdzbeszerzésekrdl sz6lo
2015. evi CXLIIL torvény (a tovébbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pontja alapjan
ajanlatkérének mindsiilé szervezet. A kozbeszerzési eljarasokban, amelyeket az Ajanlatkérd
visszterhes szerz6dés megkétése céljabol koteles lefolytatni a Kbt.-ben meghatarozott targya
¢s ertekl beszerzések megvalositésa érdekében, a Kbt. szerint kell eljarni. A kozbeszerzési
eljarasok bonyolitdsa sordn az Ajanlatkéré biztositja a Kbt. 2. §-aban foglalt alapelvek
érvényesiilését.

’ ] I. RESZ ,
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelelen
meghatdrozza az Ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenbrzésének felelGsségi rendjét, az Ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont
szemeélyek, szervezetek felel6sségi korét, tovabba az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasanak rendjét.

2. Alapelvek

Az Ajénlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljardsokban — ideértve a szerzédés megkd6tését
is — biztositani kell a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, tovabb4 az egyenld banasmaddot és
esélyegyenlGséget az ajanlattevék szamara.

3. A szabalyzat hatilya

3.1 A Kdzbeszerzési Szabalyzat szerint kell eljarni azokban a Kbt. targyi hatalya ala tartozo
kozbeszerzésekben, amelyek visszterhes szerzédés megkotése céljabol keriilnek lefolytatésra,
kivéve azokat a beszerzéseket, amelyeket a Kbt. a kivételek kdzé sorol.

3.2 Az Ajénlatkér6 a Kozbeszerzési Szabélyzattdl eltérd eseti kdzbeszerzési szabalyzatot
készithet, amennyiben az eltérés feltételei fennallnak (példaul a beszerzés targya, annak
specidlis jellege indokolja azt). Az eseti kdzbeszerzési szabélyzat az adott kdzbeszerzési
eljaras lezarultaval hatalyat veszti.

3.3 Az Ajanlatkér6 mas ajanlatkérd nevében is eljarhat, tovabba az Ajanlatkéré nevében mas
ajanlatkérd is eljarhat, amennyiben a beszerzés specidlis jellege vagy mas speciélis kériilmény
indokolja. Ezen esetben az ajanlatkérsi jogkdr gyakorléja az az ajanlatkérs, aki mas
ajanlatkéré(k) nevében is eljar. Annak az ajanlatkérének a déntéshozdja, amely nevében
cljarnak, nyilatkozni koteles, hogy a nevében eljar az ajanlatkérs.

4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.1 A Kozbeszerzési Szabalyzat altalanosan a Kbt. fogalmait hasznalja. A Kbt. targyi hatalya
ala tartozé beszerzések a kozbeszerzések, amelyek az uniés értékhatirokat elérd értéki
kézbeszerzések (Kbt. Masodik Rész) szabalyai szerint végrehajtandé kozbeszerzések, vagy a
nemzeti eljirasrend szabélyai szerint végrehajtandé kdzbeszerzések (Kbt. Harmadik Rész)
lehetnek.




4.2 Ajanlatkérd az eljarassal kapcsolatos egyes feladatok elvégzésere vagy az eljaras teljes
korii lebonyolitasara — a Kbt. 27. § (3) bekezdésében elbirtak figyelembevetelevel — kiilsé
szakért6 szervezeteket, személyeket kérhet fel. Eljarasba bevont kiils6 szakérté szervezetnek,
személyeknek azok minGsiilnek, akik munkajukkal részt vesznek a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésében és/vagy lebonyolitasiban (kiilonds tekintettel a felhivas és a dokumentacio
elkészitésére), illetve akiknek a munkija kozvetlenill hatassal lehet az egyes ajénlatok
érvényességére és az eljards eredményére. Kiilsd szakértd szervezet, személy megbizasa
esetén a killsé szakértd szervezettel, személlyel szerz8dést kell kotni. A szerzédesben
rogziteni kell az elvégzendd feladatokat, a felek jogait és kotelezettségeit.

43 A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol
megvalésuld, valamint rubeszerzés és szolgdltatds megrendelese esetén az unids értékhatart
elérd, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillio forintot elérd értekd kozbeszerzési eljarasba az
Ajanlatkéré koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok elSzetes regisztraciojarol szolo 46/2015.
(XI. 2.) MvM rendelet 6. § (3) bekezdése értelmében a felelSs akkreditalt k6zbeszerzési
szaktanacsado ellenjegyzéssel kételes ellatni a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a
kdzbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyz6konyvet és az Osszegezést.

5. Az alkalmazand¢ eljarasok

5.1 Ha a Kbt. masként nem rendeli, ugy az unios értékhatért eléré vagy meghaladé értekd
kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat
elérd értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni.

5.2 A tamogatasbél finanszirozott kozbeszerzési eljarasok esetében — a Kbt. és a
Kozbeszerzési Szabalyzat eldirasain feliil — figyelembe kell venni a kiilon jogszabalyban,
tovabba adott esetben a palyazati felhivasban, tAmogatési szerzédésben, tamogatoi okiratban
foglalt eldirdsokat is.

IL. RESZ
AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK

1. Altaldnos szabalyok

1.1 A Kbt. alapelveinek, tovébba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését,
valamint a Kozbeszerzési Szabélyzatban foglaltak betartasit — az ¢ves Osszesitett
Kkdzbeszerzési terv készitésekor, az aktualis kozbeszerzési eljardsban — az Ajénlatkérd
nevében eljaronak, valamint a kozbeszerzési eljaras megvaldsitisdba bevont személyeknek €s
szervezeteknek biztositania kell.

1.2 Az Ajanlatkérd részérdl az eljarasban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet,
akivel szemben a Kbt-ben meghatérozott Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn. Az
bsszeférhetetlenség fennallasardl, illetve fenn nem 4llasardl az eljarasban részt vevo
személyeknek a megbizs vagy kijelolés elfogadasakor irasban nyilatkoznia kell, illetve
amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok ezt kdvetden all be, ugy haladéktalanul irdsban jelezni
kell a dontéshozo felé.
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2. A dontéshozé
Az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy: Kulcsar Laszloné intézményvezetd.
3. A biralébizottsig

3.1 A birdlobizottsag a kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok, részvételi
Jelentkezések elbiraldsdra létrehozott legaldbb harom tagbdl 4llo, dontés-el6készits,
javaslattevd testiilet.

3.2 Az Ajénlatkér§ az ajanlatok elbirdldsara legalabb haromtagi, kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagot koteles
létrehozni, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontést meghozé
személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni. Az
Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja a Kbt. 27. § (5) bekezdése értelmében.

3.3 A birdlobizottsdg tagjait a Dontéshozd nevezi ki, az adott eljards el6készitésének
megkezdésekor. Egyuttal a biralobizottsag tagjai kozill az egyik személy a birdldbizottsag
elnékének keriil kijel6lésre.

3.4 A biralobizottsag hatérozatképes, ha a tagok t5bb mint fele jelen van és a 3.2. pont szerinti
valamennyi szakértelem biztositott. A biralobizottsig a javaslatait tobbségi szavazat alapjan
hozza meg. Minden tagnak egy szavazata van. Szavazategyenl6ség esetén a biralobizottsag
elnékének szavazata dont.

3.5 A kozbeszerzési eljarasok elSkészitése és lebonyolitasa a biralébizottsag feladata, mely az
alabbiak elvégzését tartalmazza kiilondsen:

* javaslat tétele a lefolytatand6 eljaras fajtajara;

= az ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas és egyéb hirdetmények tervezetének,
valamint a k6zbeszerzési dokumentumok tervezetének Osszeallitasa;

*  afelhivasok és hirdetmények kozvetlen megkiildése és feladasa;

* kiegészitd tdjékoztatist addsa az ajanlattevSk részére, tovabba konzultacid, helyszini
bejaras lebonyolitisa;

* azajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa;

* hidnypétlasi felhivas tervezetének Ssszedllitasa;

* targyaldsos eljarés esetében a targyalasi fordulok levezetése:;

* abirdlobizottsagi iilés jegyzokonyvének elkészitése;

* javaslattétel az értékelésre;

» az Osszegezés, illetve egyeb sziikséges értesitések megkiildése;

= aziratbetekintés lebonyolitasa, a kapcsol6dd jegyz6konyv elkészitése;

* elbzetes vitarendezési eljarasban a valasz Osszeallitisa és megkiildése az
ajanlattevik/részvételre jelentkezék részére;

* a Kozbeszerzési DontSbizottsdgnal inditott jogorvoslati eljards soran az iratok
hatarid6ben tortén6 megkiildése, az észrevételek elkészitése, valamint a Kozbeszerzési
Dont6bizottsag altal megtartott targyaldson valé személyes részvétel;

* amennyiben a Kozbeszerzési DontSbizottsag dontése ellen az Ajanlatkérd jogorvoslattal
kivan €éIni, abban az esetben a jogorvoslati dokumentumok elkészitése;

" a szerzGdés alairésra torténd elGkészitése (a nyertes ajanlattevd ajanlatdban szereplo
adatokkal kiegészitett szerz8déstervezet megkiildése, a szerzédéskotés koordinalasa);
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= a Tajékoztaté az eljards eredményérdl c. hirdetmény elkészitése és elektronikus Gton
torténé feladasa;

«  akozbeszerzési eljaras vonatkozé jogszabalyoknak és eléirasoknak megfeleld teljes kord
dokumentalésa;

*  amennyiben a megkdtdtt szerzddés teljesitése soran szerz6dés-modositdsra keriil sor,
akkor a szerzddés-médositds kozbeszerzési jogi szempontbdl torténd vélemeényezese,
tovabba a Téjékoztatd a szerzddés modositasarol c. hirdetmény elkészitése és
elektronikus uton torténd feladasa.

3.6 A kdzbeszerzési eljarasok el6készitésével és lebonyolitasaval kiilsé szakértd szervezet is
megbizhatd, mely esetben a 3.5 pontban foglalt feladatok ellatdsa a kiilsd szakért0 szervezet
joga és kotelezettsége.

) , IIL. RESZ
KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése

1.1 A kdzbeszerzés elékészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elékészitése.

1.2 A Kbt. 28. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkeérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a
beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Az
Ajanlatkérd ltal rendelkezésre bocsétott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell,
hogy az eljarasban a gazdaséagi szereplSk képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag
megvalésithatd és gazdasigi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az Ajéanlatkérének mar a
kozbeszerzési eljaras elokészitése soran tdrekednie kell a magas minéségli teljesités
feltételeinek biztositdséra, a kdrnyezet - beszerzés targyéra tekintettel biztosithato - védelmére
és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzes targyat érintd
szerzédésmodositasok megeldzésére.

13 A Kbt 28. § (2) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd koteles a becsiilt értek
meghatarozisa céljabol killon vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat sordn az Ajéanlatkérd objektiv alapt moédszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekerése,

b) a beszerzés targyéra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamarék 4ltal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az Ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerz8déseinek elemzése.

1.4 A kbzbeszerzési eljaras kizérolag abban az esetben indithato meg, amennyiben az anyagi
fedezet rendelkezésre 4ll (kivéve feltételes kozbeszerzés esetén) €s a kozbeszerzési eljaras

jogszerti lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi feltétel (jogerds engedély stb.) biztositott.

1.5 Az Ajéanlatkéré megalapozott szdmitast koteles késziteni a szlikséges fedezet mértékének



¢s a becsiilt érték Kbt. szerinti megallapitaséra.

2. Dokumentalas

2.1 Az Ajénlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elSkészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irasban, illetSleg elektronikusan koteles
dokumentalni.

22 A Kbt. 46. § (2) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatésaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell Grizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
Jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat —
Jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg@rizni.

23 Az Ajénlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kdzzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartéja honlapjan — kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdésében
meghatarozottakat.

3. A szerzdédéskotés

3.1 A Kbt. 131. § (1) bekezdése értelmében eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a
szerzOdést a nyertes ajanlattevével — kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel — kell
irdsban megkdtni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és
ajanlat tartalmanak megfelelGen.

3.2 A Kbt. 131. § (9) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben
csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a
nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatirozott id6tartam alatt akkor
mentesiil szerz8déskotési kitelezettsége aldl (szabadul ajanlati kétottségétsl), ha az ajanlatok
elbirdlasardl szol6 irasbeli Gsszegezés megkiildését kdvetéen beallott, ellenbrzési kdrén kiviil
es6 ¢s altala elére nem lathaté koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen korilmény miatt a szerz8déstsl vald elallasnak vagy
felmondasnak lenne helye.

3.3 A szerz8dés mddositasa esetében a szerz6dd felek kotelesek a Kbt. 141. §-aban foglalt
eldirasokat teljes korlien figyelembe venni.

3.4 A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejove szerz8dés aldirdsara, tovabba sziikség
szerint a szerz6dés modositasanak alairasara az Intézményvezet6 jogosult.

4. A feleldsség rendje, belsé ellendrzés és a szerzédés teljesitésének ellenérzése

4.1 Az Ajanlatkérd nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelsségére a
vonatkozd jogszabélyok rendelkezései az irAnyaddak.

4.2 A kdzbeszerzési eljarasban megbizasi szerz8dés alapjan eljaré lebonyolitd, kiils§ szakérts,
illetve a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd az eljaras soran okozott kérért a
megbizasi szerz6dés szerinti felel8sséggel tartozik.
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4.3 A Kbt. 142. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzédés
teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentélni azon
szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés
soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak
okait és - adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

44 A Kbt. 142. § (5) bekezdése értelmében az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési
Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattev6ként szerz6dé fél szerzodéses kotelezettseget
sulyosan megszegte és ez a szerzédés felmondasahoz vagy eléllashoz, Kkartérites
koveteléséhez vagy a szerzGdés alapjan alkalmazhaté egyéb jogkOvetkezmeény
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél olyan
magatartasaval, amelyért felels, részben vagy egészben a szerzédés lehetetleniilését okozta.
A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerz8désszegés leirasat, az annak alapjan alkalmazott
jogkévetkezményt, valamint hogy a szerz6d6 fél a szerz8désszegést elismerte-e, vagy sor
keriilt-e arra vonatkozdan perinditasra.

IV RESZ ,
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat elSirdsait a Kbt-ben és a vonatkozé jogszabdlyokban
foglaltakkal egytitt kell értelmezni és alkalmazni.

2. A Kozbeszerzési Szabélyzat az elfogaddsa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba
1épést kovetben indult kozbeszerzési eljarasoknal kell alkalmazni.

3. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a 2016. ev

oktdber hénap 28. napjatdl érvényben és hatélyban 1év6 kdzbeszerzési szabalyzat.

Kelt: Szombathelyen, 2017. év marcius honap 24. napjan
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